COMUNE DI OSTELLATO
Piazza Repubblica, n. 1 - 44020 Ostellato
Provincia di Ferrara

Settore/Servizio: Settore Servizi Strumentali - Sport - Comunicazione
Decreto n. 2 del 29/04/2026

Oggetto: Conferimento incarico alla dipendente comunale Pasqualini Patrizia per lo svolgimento
delle attivita di operatore di sportello per il rilascio delle identita digitali SPID in convenzione
con Lepida S.c.p.A. e contestuale nomina a incaricato del trattamento dei dati personali ai sensi
del Regolamento (UE) 2016/679.

IL SINDACO

Premesso che:

e il Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID) costituisce lo strumento di accesso ai servizi online
della Pubblica Amministrazione, disciplinato dal Codice dell’Amministrazione Digitale (D.Lgs. n.
82/2005) e dalle linee guida emanate da AgID;

e Lepida S.c.p.A. & gestore di identita digitale (Identity Provider) accreditato presso AgID e opera,
tra I'altro, per conto degli enti del territorio regionale per il rilascio delle identita SPID ;

e il Comune di Ostellato ha aderito alla convenzione con Lepida S.c.p.A. per |'attivazione di uno
sportello, presso la sede del Comune di Ostellato, per il rilascio delle identita digitali SPID
(LepidalD);

e ai sensi della suddetta convenzione, I'Ente deve individuare specifici operatori, previamente
formati e abilitati, incaricati dello svolgimento delle seguenti attivita:
- Identificazione de visu: Confermano l'identita del cittadino che si presenta fisicamente allo
sportello;
- Verifica Documentale: Controllano che il documento di riconoscimento, (carta d'identita,
passaporto, patente) e la tessera sanitaria siano in corso di validita e corrispondano a quelli
caricati sulla piattaforma da cittadino;
- Supporto alla Registrazione: Aiutano i cittadini a completare le procedure online, inclusa la
validazione del numero di cellulare e dell’indirizzo e-mail;
- Gestione Pratica: Acquisizione e scansione dei documenti, attivazione finale dell'identita
digitale;
- Rilascio identita digitale SPID in modalita assistita: accompagnamento del cittadino
nell’intera procedura di registrazione e riconoscimento;

Visti:
e il D.Lgs. n. 82/2005 (Codice dell’Amministrazione Digitale);
il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR);
il D.Lgs. n. 196/2003 come modificato dal D.Lgs. n. 101/2018;
le Linee guida AgID in materia di rilascio identita digitale SPID;
la normativa e la documentazione contrattuale disciplinante il servizio LepidalD;

Dato atto che la dipendente a tempo pieno e indeterminato del Comune di Ostellato Patrizia Pasqualini -
Responsabile del Settore Servizi strumentali, sport, comunicazione - CF PSQPRZ66S55D548] - nata a
Ferrara il 15/11/1966, € in possesso delle competenze necessarie allo svolgimento dell’incarico di
“operatore di sportello” per il Comune di Ostellato, avendo partecipato alle attivita di formazione
effettuate da Lepida S.c.p.A.;

Ritenuto pertanto di nominare, per la fattispecie in questione, detta dipendente;

Considerato che:
e le attivita di operatore di sportello SPID comportano il trattamento di dati personali, anche di
natura identificativa, per le finalita di rilascio dell’identita digitale;



tali attivita devono essere svolte da personale formalmente autorizzato e istruito, ai sensi dell’art.
29 del Regolamento (UE) 2016/679 e dell’art. 2-quaterdecies del D.Lgs. 196/2003;

il trattamento dei dati deve avvenire nel rispetto dei principi di liceita, correttezza, trasparenza,
minimizzazione e sicurezza, cosi come previsto dal GDPR;

VISTO il Regolamento UE Generale sulla Protezione dei dati - 2016/679, e Decreto Lgs. n. 196/2003
recante il Codice in materia di protezione dei dati personali integrato con le modifiche introdotte dal
D.Lgs. 10/08/2018, n. 101;

DECRETA

Ferme le premesse che costituiscono parte integrante e sostanziale;

1.

di conferire, per la fattispecie in questione, alla dipendente a tempo pieno e indeterminato
del Comune di Ostellato Patrizia Pasqualini - Responsabile del Settore Servizi strumentali, sport,
comunicazione - CF PSQPRZ66S55D548] - nata a Ferrara il 15/11/1966 l'incarico di operatore di
sportello per il rilascio delle identita digitali SPID (LepidalD) nell’ambito della convenzione
in essere con Lepida S.c.p.A.;

di attribuire alla suddetta dipendente le seguenti funzioni:
0 identificazione de visu dei richiedenti;
registrazione delle richieste di rilascio SPID in modalita assistita;
verifica della documentazione e dei dati forniti;
supporto all’'utente nel completamento della procedura di attivazione;
ogni altra attivita connessa prevista dalla convenzione e dalle procedure operative
LepidalD;

O o0oo

di nominare la medesima dipendente quale incaricata (autorizzata) al trattamento dei dati
personali, ai sensi:

0 dell’art. 29 del Regolamento (UE) 2016/679;

0 dell’art. 2-quaterdecies del D.Lgs. 196/2003;

di stabilire che la dipendente:
0 operi attenendosi alle istruzioni impartite dal Titolare del trattamento;
0 tratti i dati personali esclusivamente per le finalita connesse al rilascio dell'identita
digitale SPID;
0 garantisca la riservatezza e la sicurezza delle informazioni trattate;
0 partecipi alle attivita formative se e quando previste da Lepida S.c.p.A. e dall’Ente;

di stabilire che il presente incarico decorre dalla data del presente decreto e resta valido fino a
revoca o modifica espressa;

di trasmettere il presente provvedimento:

o0 alla dipendente interessata;
0 al Settore Risorse Umane e Affari generali dell’Unione dei Comuni Valli e Delizie;
0 a Lepida S.c.p.A.

di disporre altresi che il presente provvedimento venga pubblicato, oltre che all’albo pretorio
online del Comune di Ostellato, sul profilo internet dell’ente, nella sezione Amministrazione
trasparente, ai sensi del D.Lgs. n. 33/2013 e smi.

IL SINDACO
Elena Rossi
F.to in digitale

Documento firmato digitalmente ai sensi del D.P.R. n.445/2000 e dell’art. 21 del D.Lgs. n. 82/2005 e norme collegate.
Tale documento informatico € memorizzato digitalmente su banca dati del Comune di Ostellato (FE)



